Smernica ¢. 8/2011

o verejnom obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou

Cl.1
Uvodné ustanovenia

Smernica o verejnom obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou (dalej len ,,smernica”) upravuje
verejné obstardvanie zdkaziek s nizkou hodnotou (dalej aj ,ZNH“) na dodanie tovaru,
poskytovanie sluzieb a uskutoCnenie stavebnych prac, uruje vecné a finanéné limity, spOsob
ziskavania informacii o predmete verejného obstaravania aostatné pravidld vykonavania
verejného obstardvania tak, aby zabezpelovala transparentné, nediskriminacné, Uucelné
a hospodarne vynakladanie rozpoctovych a mimorozpoctovych verejnych prostriedkov Statneho
fondu rozvoja byvania (dalej len ,,fond“).

Smernica je vypracovana v sulade so zdkonom €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o verejnom
obstardvani“). Statny fond rozvoja byvania naplifia znaky uvedené v ddvodovej sprave
k institucidam spadajldcim pod pojem Stat a je verejnym obstaravatelom podla § 6 ods. 1 pism. a)

zakona o verejnom obstardvani, t.j. Slovenska republika zastlipend svojimi orgdnmi.

Cl.2
Zakladné pojmy

Verejné obstaravanie

Verejnym obstaravanim (dalej aj ,VO“) su pravidld a postupy podla zdkona o verejnom
obstardvani, ktorymi fond zadava zdkazky (uzatvdra zmluvy) na dodanie tovaru, zdkazky na
uskutocnenie stavebnych préc alebo zadkazky na poskytnutie sluZieb.

Zakazka

Zakazka na ucely tejto smernice je zmluva s penainym plnenim uzavretd v lehote viazanosti
ponuk medzi fondom na jednej strane ajednym alebo viacerymi UspeSnymi uchadzaémi na
strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby.

Zakazka na dodanie tovaru

Zakazka na dodanie tovaru na ucely tejto smernice je zdkazka, ktorej predmetom je kupa, lizing,
kupa tovaru na splatky alebo prendjom tovaru s moznostou alebo bez mozZnosti jeho odkupenia.
Mobze zahfnat aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

Zakazka na uskutocnenie stavebnych prac

Zakazka na uskutocnenie stavebnych prac na ucely tejto smernice je zdkazka, ktorej predmetom
je uskutocnenie stavebnych préc alebo vypracovanie projektovej dokumentdcie a uskutocnenie
stavebnych prac.

Zakazka na poskytnutie sluzby



10.

Zakazka na poskytnutie sluzby na ucely tejto smernice je zakazka, ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 2 alebo 3 zdkona o verejnom obstaravani.

Zaujemca

Zaujemca na Ucely tejto smernice je fyzickd osoba, pravnickad osoba alebo skupina takychto oséb,
ktord na trhu dodava tovar, uskutocriuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a ma zdujem
o0 Ucast v uzSej sutazi, v rokovacom konani alebo v sutaznom dialdgu, alebo si vo verejnej sutazi
prevzala sutazné podklady.

Uchadzac

Uchddzac na ucely tejto smernice je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob,
ktord na trhu dodava tovar, uskuto€iuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a predlozila
ponuku.

Predpokladana hodnota zdkazky

Predpokladand hodnota zakazky (dalej aj ,,PHZ“) sa urcuje pre vSetky zdkazky, ktoré fond zaddva,
ako cena bez dane z pridanej hodnoty (dalej len ,DPH"). PHZ musi vychadzat z ceny, za ktoru sa
obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky v case, ked sa ozndmenie
o vyhlaseni verejného obstardvania posiela na uverejnenie. Ak sa uverejnenie takého ozndmenia
nevyzZaduje, PHZ musi vychadzat z ceny, za ktoru sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny
predmet zdkazky v Case zacatia postupu zaddvania zakazky. Cielom urcenia PHZ je ziskanie
informdcie rozhodujucej pre stanovenie postupu zadavania zakazky.

Zjednoduseny prieskum trhu

Zjednoduseny prieskum trhu je ¢innost zamerand na ziskanie najmenej 2 cenovych informacii
o tovaroch, sluzbach alebo stavebnych pracach. Cielom ZPT je urCenie PHZ a pri zakazkach na
dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby s PHZ niZSou alebo rovnajicou sa 1 000 eur a pri
zdkazkach na uskutocnenie stavebnych prac s PHZ niZSou alebo rovnajicou sa 2 000 eur aj vyber
dodavatela.

Prieskum trhu

Prieskum trhu je ¢innost pozostavajlca z oslovenia najmenej 3 potenciondlnych dodévatelov,
opravnenych dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo uskutocriovat pracu, svyzvou na

predloZenie ponuky. Cielom PT je vyber doddavatela tovaru sluzby alebo stavebnych prac.

¢.3

Financné limity

Zakazka je nadlimitnd, podlimitnd, podprahova alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od
predpokladanej hodnoty zakazky.

Pre fond platia podla zdkona o verejnom obstaravani finan¢né limity uvedené v tomto ¢lanku.
Nadlimitna zdkazka je, ak PHZ sa rovnad alebo je vyssia ako

a) 125000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby

b) 4 845 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac

Podlimitna zakazka je, ak PHZ je nizsia ako finan¢ny limit uvedeny v ods. 3 a st¢asne rovna alebo



vyssia ako

a) 40000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby

b) 200 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac

Podprahova zdkazka je, ak PHZ je nizsia ako finan¢ny limit uvedeny v ods. 4 a su¢asne rovna alebo
vysSia ako

a) 10000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby

b) 20000 eur, ak ide o zdkazku na uskutoc¢nenie stavebnych prac.

Zakazka s nizkou hodnotou je, ak PHZ je nizsia ako finanény limit uvedeny v ods. 5 v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako
jeden kalendarny rok.

Cl.a

Postupy VO a ich uplatiiovanie vo fonde

Postupy zadavania zdkaziek sa podla zakona o verejnom obstardvani ¢lenia nasledovne:
a) nadlimitné a podlimitné zakazky sa zadavaju postupom
i) verejna sutaz
ii) uZsia sutaz
iii) rokovacie konania
iv) sutazny dialdg
b) pri zadavani podprahovych zakaziek sa postupuje podla § 99 a podlia prvej Casti zdkona
o verejnom obstaravani
c) prizaddvani zakaziek s nizkou hodnotou sa uplatriuje § 102 zdkona o verejnom obstaravani.
Fond postupuje pri zaddvani:
a) nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zékaziek podla zdkona o verejnom obstaravani
b) zdkaziek s nizkou hodnotou v stulade s § 102 zakona o verejnom obstaravani a podla pravidiel

upravenych touto smernicou.

¢l.s

Zakazky s nizkou hodnotou

Fond pri zaddvani zakaziek s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené ndaklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Fond nevykonava cinnosti pri zadavani ZNH prostrednictvom odborne sp6sobilej osoby.

Fond pri zadavani ZNH postupuje v zdsade vidy prieskumom trhu resp. jeho zjednodusenou

podobou.



Cl.6
Vecné limity

1. Zdovodu zabezpelenia maximalnej hospoddrnosti a efektivnosti vyuzivania rozpoctovych
prostriedkov tak, aby vydavky a pracnost suvisiace so zadavanim zakaziek nepresiahli efekt z nich
plynuci, stanovuje fond vecné limity, pre ktoré nevykondva prieskum trhu, ani zjednoduseny
prieskum trhu.

2. Vecné limity pri obstarani zdkaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru a poskytnutie sluzieb su
urcéené nasledovne:

a) pohostenie, obCerstvenie a dary

b) autobusova a Zelezni¢na doprava pri tuzemskych pracovnych cestach

c) ubytovanie pri tuzemskych a zahranicnych pracovnych cestach

d) pohonné latky pre sluzobné motorové vozidla a prevddzkové agregaty, Specidlne kvapaliny
do motorovych vozidiel

e) umyvanie sluzobnych motorovych vozidiel v umyvarnach, poplatky za parkovanie

f) odvoz a likvidacia odpadu

g) postové poplatky vratane nastavenia frankovacich zariadeni

h) dodavka vody a energii.

€. 7

Interné financné limity pri zakazkach s nizkou hodnotou

1. Prizadavani zakaziek s nizkou hodnotou postupuje fond v zavislosti od PHZ.
2. Fond na tento ucel stanovuje interné finan¢né limity a postupy, ktoré uplatiuje pri zaddvani
zdkaziek s nizkou hodnotou:
a) z dovodov uvedenych v ¢l. 6 ods. 1, ak PHZ na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby je
nizSia ako 1 000 eur, zakazku zada fond na zaklade ZPT
b) z dovodov uvedenych v ¢l. 6 ods. 1, ak PHZ na uskutocnenie stavebnych prac je nizsia ako
2 000 eur, zadkazku zada fond na zaklade ZPT
c) ostatné ZNH, okrem vynimiek uvedenych v ¢l. 6, zadd fond na zaklade prieskumu trhu,

ktorého postup je upraveny v ¢l. 8.

¢l.8

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky a prieskumy trhu

1. Predpokladanu hodnotu zakazky urcuje fond jednym z nasledujucich sposobov:
a) na zaklade zjednoduseného prieskumu trhu (priloha ¢. 1)
b) na zaklade doterajSich obdobnych zadkaziek (priloha €. 2)
c) kvalifikovanym odhadom (priloha €. 2).

2. PHZ na zadklade doterajSich zdkaziek zadanych v priebehu poslednych 12 mesiacov stanovi



zamestnanec fondu — referent odboru ekonomiky a prevadzky zodpovedny za zadavanie ZNH.

Kvalifikovany odhad sa pouZije vo vynimocnych pripadoch, ked z objektivnych dévodov nie je

mozné pouzit jeden zo spdsobov uvedenych v ods. 1 pism. a), b). Pri uréovani PHZ kvalifikovanym

odhadom sa stanovuje povinnost pisomne zddvodnit jeho poutzitie. Tento spdsob urcenia PHZ

vykona zamestnanec fondu s kvalifikaciou alebo odbornou praxou primeranou predmetu

zakazky.

Zjednodusenym prieskumom trhu je fond povinny ziskat najmenej dve informacie o tovaroch,

sluzbdch alebo stavebnych pracach jednoduchym spésobom ztlade, internetu, reklamnych

Casopisov a pod. ZPT vykondva zamestnanec fondu — referent odboru ekonomiky a prevadzky

zodpovedny za zaddvanie ZNH, vysledok ZPT schvaluje

a) veduci odboru ekonomiky a prevadzky, ak ZPT slizi len na uréenie PHZ

b) riaditel fondu, resp. jeho zastupca, ak na zaklade ZPT zaddva fond zakazku.

Prieskum trhu (priloha ¢. 3) pozostava z nasledovnych ¢innosti:

a) vypracovanie opisu predmetu zakazky a podmienok jeho dodania

b) oslovenie najmenej troch potencionalnych dodavatelov telefonicky alebo pisomne: listom,
e-mailom, ¢i faxom

c) prevzatie pisomnych ponuk alebo pisomny zaznam telefonickych ponuk uchadzacov

d) vyhodnotenie ponuk

e) pripadne dalsie rokovanie s vyzvanymi dodavatelmi a znovu vyhodnotenie ponuk

f) navrh na vyber dodavatela a odévodnenie jeho vyberu (priloha €. 4)

g) urcenie sposobu vzniku zavazku

h) schvalenie dodavatela predmetu zakazky

Prieskum trhu vykonava zamestnanec fondu — referent odboru ekonomiky a prevadzky

zodpovedny za zaddvanie ZNH, vysledok PT schvaluje riaditel fondu, resp. jeho zastupca.

c.o
Zadanie zakazky a zmluvny vztah

Zakazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby s PHZ nizSou alebo rovnajidcou sa 1 000 eur
a zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac s PHZ nizSou alebo rovnajicou sa 2 000 eur zada fond
na zaklade ZPT, ktory zacne fond vykonavat najskér 30 dni pred predpokladanym driom zadania
zakazky.

Zakazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby s PHZ vysSou ako 1 000 eur a zdkazku na
uskutocnenie stavebnych prac s PHZ vysSou ako 2 000 eur zada fond na zaklade PT, ktory zacne
fond vykonavat najskor 30 dni pred predpokladanym driom zadania zakazky.

Zmluvné vztahy pri zaddvani zakaziek s nizkou hodnotou vznikaju nasledovnymi formami
a sposobmi:

a) nakup v hotovosti

b) zmluva

c) objednavka



Nakup v hotovosti uplatiiuje fond v sulade s vnuitornymi pravidlami fondu.

Uzavretie zmluvy ako vyluéného sp6sobu zadania zdkazky uplatiiuje fond z hladiska:

a) vecného — pri poskytovani pravnych sluzieb

b) finan¢ného — pri zakazkach na dodanie tovaru s montazou s PHZ vyssou ako 1 000 eur a pri
zdkazkach na uskutocénenie stavebnych prac s PHZ vysSou ako 2 000 eur.

Objednavku uplatfuje fond pri vSetkych zdkazkach okrem zdkaziek uvedenych v ods. 4 ab5.

Objednavka musi obsahovat podstatné naleZitosti zmluvy, t.j. predmet zakazky, jeho cenu alebo

sposob urcenia ceny, termin plnenia.

¢l. 10
Dokumentacia o zakazkach s nizkou hodnotou

Fond vedie o zaddvani zakaziek s nizkou hodnotou kompletnd dokumentaciu v listinnej forme
a uchovava ju v stlade so zdkonom o verejnom obstaravani pat rokov po zadani zakazky.
Dokumentaciu o ZNH tvoria vSetky doklady a dokumenty vyhotovené fondom alebo dorucené
fondu v rdmci pouzitého postupu VO.

Dokumentacia za bezny a predchadzajuci rok je uchovdvana na odbore ekonomiky a prevadzky
v kanceldrii referenta zodpovedného za zadavanie ZNH.

Dokumentacia za ostatné povinné roky je uchovana v archive odboru ekonomiky a prevadzky.

Po uplynuti lehoty uvedenej v ods. 1 fond doklady a dokumenty skartuje v sulade s platnou

Smernicou o Registratirnom poriadku a registratirnom plane.

¢l. 11

Zverejiovanie stuhrnnych sprav o zakazkach s nizkou hodnotou

Fond je podla zdkona o verejnom obstaravani povinny zverejnit raz Stvrtro¢ne na svojom
webovom sidle alebo v periodicke]j tlaci, pripadne inou formou zverejnenia suhrnnu spravu
o zdkazkach s nizkou hodnotou s cenami vyssimi ako 1 000 eur (vratane DPH).

V stihrnnej sprave je uvedena:

a) hodnota zakazky

b) predmet zakazky

c) identifikacia Uspesného uchadzaca

d) datum zadania zakazky.

Zamestnanec fondu — referent zodpovedny za zadavanie ZNH zverejriuje sihrnnu spravu na
webovom sidle fondu www.sfrb.sk v sekcii ,Verejné obstaravanie” za kazdy Stvrtrok najneskor do

15. dria mesiaca nasledujuceho po uplynuti prislusného Stvrtroka.


http://www.sfrb.sk/

¢l. 12

Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica je zavdzna pre vsetkych zamestnancov fondu.

2. Neoddelitelnou stuéastou tejto smernice su prilohy — formulare:
a) priloha ¢. 1 —Zjednoduseny prieskum trhu
b) priloha ¢. 2 — Predpokladana hodnota zakazky uréena inym sposobom, nez prieskumom trhu
c) priloha ¢. 3 — Prieskum trhu
d) priloha ¢. 4 — Vyhodnotenie prieskumu trhu

3. Zruduje sa doteraz platna Smernica SM 01/2009 — Verejné obstaravanie v Statnom fonde rozvoja
byvania.

4. Tato smernica nadobuda uéinnost dria 01.08.2011.

Ing. Lubomir BoSansky
riaditel
Vlypracoval: Ing. Miloslav Smid



